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Circ. n°152                                                                 Cassano Allo Ionio-Sibari, 01 giugno 2023                                  

A.S. 2022/23                            

                                                     Ai docenti tutti 

                                                     Al DSGA 

Agli Atti e sito web 

 

OGGETTO: Calendario impegni finali e trasmissione format per le relazioni. 

 

Ai fini di una puntuale rendicontazione di quanto effettuato nel corso del corrente anno scolastico, in 

attuazione dei processi di autovalutazione delle azioni poste in essere per conseguire gli obiettivi 

programmati nel PdM e nell’ottica della massima trasparenza delle attività espletate si trasmettono i 

format per le relazioni da compilare a cura dei docenti coordinatori di classe (All.A), di ogni docente 

per la disciplina curricolare insegnata (All.B) e di coloro che hanno espletato incarichi (Collaboratori 

del Dirigente Scolastico, FF.SS., referenti, ecc.).  

I docenti di sostegno e i coordinatori delle classi al cui interno sono presenti alunni con B.E.S. 

provvederanno a compilare la scheda di monitoraggio degli alunni con PEI o PDP avendo cura di 

farla acquisire al protocollo il giorno dello scrutinio e a farla pervenire allo scrivente anche in formato 

cartaceo per il tramite del prof. Di Callo, referente per l’inclusione. 

Tutte le relazioni dei docenti dovranno essere inserite nell’area documentale del Registro Elettronico 

AXIOS entro il 10 giugno p.v., mentre le relazioni dei referenti, delle FF.SS. e dei collaboratori del 

Dirigente dovranno pervenire in formato digitale all’indirizzo di posta della scuola e acquisite al 

protocollo entro giorno 13 giugno 2023. In particolare quelle delle Funzioni strumentali e dei 

Collaboratori del Dirigente saranno illustrate in occasione del Collegio dei Docenti di fine anno 

scolastico.  

Si comunica, altresì, il calendario degli impegni finali del mese di giugno, rammentando che, per 

disposizione normativa, tutti i docenti con incarico al 30 giugno 2023 effettueranno le ferie nel 

periodo di sospensione delle attività didattiche e che i docenti con contratto a tempo indeterminato 

sono tenuti a restare a disposizione fino al 30 giugno 2023. 

                                                                                
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
   Giuseppe Antonio SOLAZZO 
firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
             ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93 
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 Ministero dell ’Istruzione e del Merito  
ISTITUTO COMPRENSIVO DI SIBARI (CS) 

Scuola dell’infanzia - Scuola primaria – Scuola Secondaria  
    Via Archimede - 87011 Cassano All’Ionio – fraz. di Sibari (CS) 

Tel: 0981 74251 – C.M.: CSIC885006 – C.F.: 94018290786 

PEO: csic885006@istruzione.it   - PEC: csic885006@pec.istruzione.it  

www.istitutocomprensivosibari.edu.it 

             All. alla circolare 152 impegni 2022/23 

 

SCHEDA RIASSUNTIVA DELLE SCADENZE E DEGLI ADEMPIMENTI DI FINE ANNO** 
 

SCADENZA DOCENTI     ADEMPIMENTO     LUOGO 

DATA INTERESSATI              

10 giugno Tutti i docenti 

Consegna file relazioni di ciascun docente (All. B), coordinata 
(All. A), programmi/ Presentazione domanda di ferie 
 

Area documentale 
R.E.  

10 giugno 
Docenti di sostegno e 
coordinatori di classe 

 
Per gli alunni con BES o disabilità si dovranno consegnare, in 
allegati RISERVATI, la relazione finale (verifica finale PEI e 
PdP già presenti sul sito nella sez. inclusione) e il PEI/PDP finale 
 

Presidenza tramite la 
F.S. Inclusione e 
Referente DSA 

 
09, 10, giugno 
 Si veda calendario  Inizio scrutini scuola Primaria e Secondaria 

Presenza sede 
centrale/I Grado 

12 giugno 
9.30-11.30 -13 Docenti classi terze 

 Riunione plenaria commissione esami (12 giugno)e consegna 
relazioni su apposito format FF.SS., referenti, scheda incarichi 
aggiuntivi…*(13 giugno) Sede centrale 

13 giugno ore 
15.00 Tutti i docenti Collegio Docenti 

Aula Magna sede 
centrale 

 
14 giugno Docenti individuati  Inizio esami di stato I ciclo prova Italiano…poi a seguire Sede centrale 

 
15 giugno 
09.00-12.00 

Tutti i Docenti non 
impegnati negli esami 

     
Progettazione attività accoglienza anno successivo, riordino 
materiali    Sede centrale 

19 giugno 9.00 – 

12.00 

Docenti Infanzia-

Primaria future 

classi prime   

Formazione classi prime scuola Primaria–incontro preliminare 

(elenchi alunni e notizie casi particolari). Incontro di continuità 

Infanzia - Primaria  

Inizio colloqui Esami di Stato Sede centrale 

 

21 giugno 9.00 – 

12.00 

 

Docenti Primaria  

Riordino materiali. Formazione classi prime scuola Primaria 

(elenchi alunni suddivisi in fasce) Propria sede 

   23 giugno 9.00 

– 12.00 

Docenti Infanzia 

e Primaria   Proposte di assegnazione docenti alle classi (con discipline) Sede centrale 

  23 giugno 9.00 

– 12.00 

 

    

 Docenti Primaria e 
secondaria 

Formazione STEM 

 Sede centrale 

26- giugno 

Docenti Infanzia e 
Primaria/I Grado non 
impegnati negli esami 

Predisposizione attività curriculari e di avvio a.s. 2023/24 ore 09:00 
– 12:00 (progetto accoglienza, altre progettualità) 
 

Formazione classi prime scuola Secondaria –incontro preliminare 

(elenchi alunni e notizie casi particolari). Incontro di continuità 

Primaria – I Grado. Suddivisione alunni in fasce per il sorteggio 

Propria sede 

   27 giugno  Sede centrale 

 

Docenti 

Primaria/I Grado 
classi quinte e   
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future prime I 

Grado 

 28 giugno 

9.00 – 12.00 

Docenti 

Primaria/I Grado  
Proposte di assegnazione docenti alle classi (con discipline) Sede centrale 

   29 giugno Docenti I Grado                Formazione sull’uso dei Monitor interattivi  Sede centrale 

30 giugno 

9.00 – 12.00 

Docenti 

Primaria/I Grado                 Formazione sull’uso dei Monitor interattivi Sede centrale 

*Non si procederà alla liquidazione dei compensi in mancanza della prescritta documentazione di 

rendicontazione 

** Il presente calendario di impegni potrà subire modifiche dovute a sopravvenute e imprevedibili evenienze. 

 

Al termine di ogni giornata in calendario sarà cura degli insegnanti consegnare, completo di tutte le 

firme, il relativo verbale all’ufficio del personale.   

Coloro che hanno in svolgimento altre attività ufficiali saranno dispensati dalla partecipazione al piano su 

calendarizzato. 
 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
   Giuseppe Antonio SOLAZZO 
firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
             ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93 
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